
臺北市113年度
志願服務金鑽獎
申請系統操作說明

目錄

• 相關規定

• 申請方式(共同流程-登入後台)

• 申請方式(共同流程-確認志工資料)

• 申請方式(共同流程-進入金鑽獎申請)



相關規定

初審推薦：運用單位於113年7月15日前至臺北市志工管理整合平台申請。
複 審：各目的事業主管機關於113年8月15日前送交社會局進行資格

審查。
決 審：社會局遴聘專家學者及實務工作者或歷屆金鑽獎得主辦理決審，

得獎名單擬於10月中旬以專函通知運用單位，並舉行表揚典禮
公開表揚之。

作業期程

臺北市政府各目的事業主管機關所屬及經其合法備案之民間志願服務運用單位所屬之志工及志工團隊。

優良志工金鑽獎：持續參與本市志願服務工作滿3年，且服務時數達600小時以上，近3年內未有刑事案件
紀錄且主動積極，對提升志願服務品質及形象有具體成果者。

優良志工團隊金鑽獎：成立滿3年，人數在20人以上，投保志工意外保險率達100%，志願服務領冊率達
100%者，志工基本資料需建置於志工管理整合平台。

優良志工家庭金鑽獎：2人以上志工具有血親、姻親或同居共財親屬關係，均為本市各志願服務運用單位
之志工，且服務皆滿3年以上且時數達600小時，領有志願服務紀錄冊並具有服務優良事蹟者。

獎勵對象



申請方式(共同流程-登入後台)

1.志工管理平台後台網頁：https://newcv101.gov.taipei/Backend/
2.舊平台原管理者第一次登入後台請參閱：https://reurl.cc/p3Adb8
3.單位更換管理人請參閱：https://reurl.cc/YEp1Nx
4.管理者登入後台，如有問題請電洽 (02)2302-3993

https://newcv101.gov.taipei/Backend/
https://reurl.cc/p3Adb8
https://reurl.cc/YEp1Nx


申請方式(共同流程-確認志工資料)
1.確認志工是否已經在運單中，且資料建置齊全，查詢方式如下：

(1)左側欄位點選：志工運用及團隊管理 >志工資料維護
(2)輸入身分證字號 >點選「查詢」

2-1如查無志工資料請新增志工：https://reurl.cc/mMA9mM
2-2如有志工資料請選編輯，確認志工資料完整。

(1) (2)

(2-2)

https://reurl.cc/mMA9mM


申請方式(共同流程-進入金鑽獎申請)
1.左側點選：

各項申請系統 >申請作業 >臺北市志願服務獎勵 >金鑽獎申請
2.選擇獎項類型：

優良志工金鑽獎、優良志工家庭金鑽獎、優良志工團隊金鑽獎



優良志工金鑽獎申請說明-帶入基本資料

1.檢核志工身分：
請選擇志工 >輸入身分證字號 >選擇志工 >檢核(自動帶入資料)

2.檢查帶入資料是否正確，如有志工個人資料錯誤請點修改志工基本資
料，如為推薦單位資料錯誤，請直接修改或至運用單位資料維護修正。

(1)
(2)
(3)

(4)

！！注意！！
目前系統帶入之承辦人
為單位負責人，請手動
變更為志工督導姓名及
聯絡資料。



優良志工金鑽獎申請說明-檔案上傳

1.請先下載公告檢附的優良志工推薦表、個人資料蒐集告知暨同意書
word檔，資料填寫完成後列印，並請志工親簽及加蓋單位印章。

2.將紙本掃描成PDF檔案並備妥照片資料。
3.依網頁指示上傳對應檔案，應上傳文件如下：

• 推薦表(word檔、PDF檔)
• 個人資料蒐集告知暨同意書(PDF檔)
• 服務照片2張(JPG、PNG檔，請注意解析度且應可明確辨識本人)
• 志願服務紀錄冊掃描(PDF檔)
• 其他志工績優事項相關佐證資料(word檔、PDF檔，無則免傳)

4.如有部分資料未完成請選「暫存」，全部完成請選「提交」。



優良志工家庭金鑽獎申請說明-帶入基本資料

1.檢核志工身分(家庭成員擇一做為主申請者)：
請選擇志工 >輸入身分證字號 >選擇志工 >檢核(自動帶入資料)

2.檢查帶入資料是否正確，如有志工個人資料錯誤請點修改志工基本資
料，如為推薦單位資料錯誤，請直接修改或至運用單位資料維護修正。

(1)
(2)
(3)

(4)

！！注意！！
目前系統帶入之承辦人
為單位負責人，請手動
變更為志工督導姓名及
聯絡資料。



優良志工家庭金鑽獎申請說明-帶入成員基本資料

1.填寫推薦人數(除主申請者外的人數，如總數2人填1、3人填2、4人填
3，本獎項最多4人)。

2.檢核家庭志工成員：填寫身分證字號 >檢核(自動帶入資料)
3.檢查帶入資料是否正確，如有志工個人資料錯誤請聯絡志工運用單位
修正志工基本資料。

4.填寫家庭成員關係，如：夫妻、父子(女)、母子(女)、祖孫(女)、兄弟
姊妹等。



優良志工家庭金鑽獎申請說明-檔案上傳

1.請先下載公告檢附的優良志工家庭推薦表、個人資料蒐集告知暨同意
書word檔，資料填寫完成後列印，並請志工親簽及加蓋單位印章。

2.將紙本掃描成PDF檔案並備妥照片資料。
(全員「個人資料蒐集告知暨同意書」請掃描成同一檔案)

3.依網頁指示上傳對應檔案，應上傳文件如下：
• 推薦表(word檔、PDF檔)
(每位家庭成員個人推薦表(word、PDF)請檢附相同檔案即可)



優良志工家庭金鑽獎申請說明-檔案上傳(續)

3. 將紙本掃描成PDF檔案並備妥照片資料。
• 全員個人資料蒐集告知暨同意書(PDF檔)
• 家庭成員服務照片2張(JPG、PNG檔，請注意解析度且可辨識家庭
成員，請勿上傳與運用單位團體成員的合照)

• 全員志願服務紀錄冊掃描(PDF檔)
• 家庭身分證明掃描(如身分證、戶口名簿等文件)(PDF檔)
• 其他志工績優事項相關佐證資料(word檔、PDF檔，無則免傳)

4.如有部分資料未完成請選「暫存」，全部完成請選「提交」。



優良志工團隊金鑽獎申請說明-填寫團隊資料

1.填寫團隊名稱
2.填寫承辦人 (如帶入資料錯誤請更正)
3.填寫單位電話 (可留手機或市話)
4.填寫團隊建立日期 (如不確定成立日期，請填單位立案日期)
5.填寫單位地址 (同單位立案地址)

！！注意！！
目前系統帶入之承辦人
為單位負責人，請手動
變更為志工督導姓名及
聯絡資料。



優良志工團體金鑽獎申請說明-勾選團隊成員

1.運用單位內如建置志工隊，請依條件選取志工隊後按查詢。
2.姓名及身分證欄位可逐一輸入後，點選查詢 >勾選志工。
3.如要選取大量志工人數，姓名、身分證欄位請留「空白」，點選查詢
後即可依實際狀況勾選。

2.逐一查詢勾選

3.大量查詢勾選(依需求勾選)



優良志工團隊金鑽獎申請說明-檔案上傳

1.請先下載公告檢附的優良志工團隊推薦表，資料填寫完成後列印，並
加蓋單位印章，依規定項目上傳word檔及PDF檔。

2.依網頁指示上傳對應檔案，應上傳文件如下：
(1)請依評審指標項目撰寫書面報告，並檢附word檔。
(2)團隊服務照片或團體照片2張(JPG、PNG檔，請注意解析度，如

照片中有非團隊成員者，需徵求當事人同意)
(3)其他服務成果word或PDF檔 (請檢附單位投保志工保險名冊，保

險名冊名單應與前項團隊成員名單相同)。


